ŠAFRÁNKOVA  ZÁKLADNÍ  ŠKOLA  A  MATEŘSKÁ  ŠKOLA NALŽOVSKÉ  HORY

Na základě § 30 zákona č.561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) vydává ředitel školy tento
ŠKOLNÍ  ŘÁD

/Příloha  Organizačního řádu školy/
Základním smyslem Školního řádu je dodržování pravidel slušného chování, vzájemná úcta, respekt, ohleduplnost, dodržování zásad čtyř P – Pozdrav, Popros, Poděkuj, Pomoz.
Seznámení žáků se zásadami Školního řádu provádějí třídní učitelé na  začátku školního roku a dle potřeby, když zjistí, že žáci některá ustanovení neznají a nedodržují. Školní řád je také vyvěšen na Úřední desce školy.

A.  ZÁKLADNÍ  PRÁVA  A  POVINNOSTI  ŽÁKŮ :
I.  Základní  práva  žáků :

1.    Žák má právo na vzdělávání a školské služby podle školského zákona

· na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání
· vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajících se podstatných záležitostí jeho vzdělávání, přičemž jeho vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající jeho věku 

·  na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se  vzdělávání.

2.     Žák má právo na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, má právo na svobodu myšlení, projevu , náboženství., na dodržování základních psychohygienických podmínek, má právo být seznámen se všemi předpisy se vztahem k jeho pobytu a činnosti ve škole.
3.   Žák má právo vyslovit svůj názor na věci, které se ho týkají. Tyto názory  vyjadřuje slušně, klidně a rozumně. Dospělí pak věnují názorům žáků náležitou pozornost a diskutují s žáky o jejich správnosti či nesprávnosti, jednají s nimi vždy slušně, neužívají tělesné tresty. Osobní problémy žáka neřeší  učitel nikdy před třídou, ale přísně individuálně.

4.     Dodržování svých práv se může žák dožadovat rovněž osobně přímo u vedení školy nebo prostřednictvím svých zákonných zástupců.

5.   Žáci mají právo založit v rámci školy žákovskou samosprávu, pracovat v ní a jejím prostřednictvím se obracet na ředitele školy  s tím, že ředitel školy je povinen se stanovisky a vyjádřeními tohoto samosprávného orgánu zabývat. Žákovská samospráva je určena pro žáky 5.-9.třídy, slouží k obhajobě školských práv, vychovává k odpovědnosti za své chování, rozhodování a činy, vychovává k podpoře některých žákovských aktivit, podporuje aktivní spolupráci vedení školy, pedagogů a žáků školy.
II. Základní povinnosti žáků :
1. Žáci jsou povinni řádně docházet do školy a řádně se vzdělávat

                       -  dodržovat tento školní řád a předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a 
                           bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni.

                       -   plnit pokyny pedagogických pracovníků vydané v souladu s právními 
                            předpisy a školním řádem.

2. Žáci dodržují ve škole i mimo školu zásady kulturního chování, jsou slušní a ohleduplní k dospělým a k sobě navzájem. Školu navštěvují bez výstředností v úpravě svého zevnějšku. 

3. Ve školní budově zdraví žáci každého dospělého, v útvaru zdraví první dvojice. Ve třídě žáci zdraví vzpřímeným postojem.
4.Po chodbách a schodištích chodí žáci vpravo, pomalu, tiše, nejvýše ve dvojicích.
5. Žákům není v době mimo vyučování dovoleno zdržovat se  v prostorách školy ani na školním pozemku bez dozoru  učitele. V odpoledních hodinách zůstávají ve škole pouze žáci, kteří mají odpolední vyučování, zájmový kroužek, individuální péči nebo jinou akci stanovenou vyučujícím nebo vedením školy. Po skončeném vyučování do odjezdu nejbližšího autobusu mohou žáci pobývat v učebně počítačů, ve školní čítárně nebo studovně.

6. Žák, který má odpolední vyučování, může opustit školu o polední přestávce pouze na základě písemného souhlasu zákonného zástupce, který zaznamená na začátku školního roku do žákovské knížky.

7. Žáky, kteří jsou přihlášeni do školní družiny,  předává vyučující  vychovatelce. Ostatní žáky  doprovodí do šaten a počká do odchodu   žáků z  prostoru šaten.

8. Žákům není povoleno vstupovat do sborovny, ředitelny nebo kabinetů bez vyzvání učitele. Do školní dílny, učeben přírodopisu , fyziky, jazykové učebny a do tělocvičny vstupují jen za přítomnosti učitele.

9. Žák nenosí do školy předměty, které nesouvisejí s výukou a mohly by ohrozit bezpečnost a zdraví jiných osob. Cenné věci, hodinky, šperky  a pod. mají neustále u sebe, pokud je musí odložit, např. před hodinou tělesné výchovy, svěřují je do úschovy  vyučujícímu. Ztráty věcí ihned oznámí vyučujícímu, třídnímu učiteli nebo v ředitelně. Ztráty věcí z neuzamčených místností pojišťovna nehradí.
10. Žák má během výuky mobilní telefon (nebo jiný komunikační prostředek) vypnut a o přestávkách ho nesmí používat k hlasitému odposlechu. Je přísně zakázáno jakékoliv otevřené i skryté nahrávání nebo fotografování během vyučování i o přestávkách bez souhlasu zúčastněných osob Porušení zákazu je považováno za hrubé porušení školního řádu, škola může žákovi mobil zabavit a převzít do úschovy do doby vrácení žákovi po skončení vyučování nebo do doby vrácení zákonným zástupcům žáka.
11. Nalezené věci předá nálezce ihned do ředitelny školy, případně je odevzdá školnímu dozoru, učitelům  nebo panu školníkovi.

12. Dojíždění žáků do školy na kole tento školní řád  neřeší a škola také nezodpovídá za možný úraz žáků a  ztráty kol.

13. Při výuce ani o přestávkách není možné bez souhlasu vyučujícího nebo školního dozoru opustit školu. Žák, kterému je nevolno, jde domů nebo k lékaři pouze v doprovodu rodičů nebo jiné pověřené dospělé osoby.

14. Na záchodech se žáci zbytečně nezdržují, po použití WC si umyjí ruce.
15. Jako přestupky proti školnímu řádu budou hodnoceny všechny projevy kriminality a delikvence – záškoláctví, šikana, projevy vandalismu, xenofobie, rasismu, netolerance a dalších sociálně patologických jevů .
16. Aby se předešlo znečišťování školního majetku a zařízení školy, není dovoleno v prostorách školy žvýkat žvýkačky.

17. Zvláště hrubé slovní a úmyslné fyzické útoky žáků vůči pracovníkům školy nebo pracovníků školy vůči žákům je považováno za závažné porušení školního řádu a vedení školy z takového jednání vyvodí důsledky v souladu s pracovně právními předpisy a ustanoveními zákona č. 561/2004 Sb., školského zákona (§ 31 odst.3).
B . VNITŘNÍ REŽIM ŠKOLY :
 1. Školní budova se otevírá v 7.30 hod. pro všechny žáky. Pokud se žák dostaví do školy dříve, použije jižní vchod a do 7.30 hod.  pobývá v počítačové učebně.  Během dopolední výuky je škola uzavřena, při příchodu do školy po uzamčení budovy použijí žáci dolní /jižní/ vchod.

2. Před vstupem do školy si žáci řádně očistí obuv,  do budovy vstupují ukázněně.

3. Po příchodu do budovy si žáci odkládají obuv a svršky  v šatnách a ihned odcházejí do učeben. V šatnách se  nezdržují a nevysedávají tam. Jako přezůvky nosí děti zdravotně nezávadnou obuv, doporučeny jsou pantofle a bačkorky, jako  vhodná obuv pro celodenní nošení  není považována sportovní obuv. Kvůli problémům s údržbou podlahových krytin není dovoleno nosit přezůvky s tmavou podrážkou. V průběhu dopoledního vyučování je vchod do šaten z hlavní chodby uzamčen. 
4. Do prvního zvonění (8.00 hod.) musí být všichni žáci  ve třídách, aby se mohli včas připravit na výuku. Vyučování začíná v 8.05 hod. Odpolední výuka začíná ve13.25 hod., žáci musí být ve třídě ve 13.20 hod.
5. Do odborných učeben odcházejí žáci organizovaně na konci přestávky tak, aby bezprostředně před zvoněním byli shromážděni před učebnou, kde očekávají příchod vyučujícího.  Není povoleno shromažďovat se před učebnou po celou dobu přestávky. 

6. V době polední přestávky je vchod do chodby k tělocvičně uzamčen, žáci se převléknou v šatnách 5 minut před začátkem  hodiny tělesné výchovy. Při hodinách tělesné výchovy jsou šatny uzamčeny.

6. Provoz školní družiny je od 11.45 do 15.45 hodin. Žáci  jsou ze školní družiny propouštění po příchodu rodičů či  jiných zástupců rodičů nebo na základě písemného  sdělení rodičů 

o odchodu žáka (sdělení může mít trvalou  platnost). Na telefonická sdělení ohledně odchodu žáků  se nebere zřetel.

C. CHOVÁNÍ VE ŠKOLNÍ JÍDELNĚ
1. Do jídelny odcházejí žáci pod vedením vyučujícího nebo vychovatelky školní družiny.

2. V jídelně se žáci staví ukázněně do zástupu podle  pokynů učitele, který vykonává dozor.
3. Žáci šetří zařízení a vybavení jídelny, hradí  svévolně způsobené škody.

4. Z jídelny se neodnáší žádné jídlo, žáci vše snědí v  jídelně.

5. Žáci se podřizují pokynům vyučujících i personálu  školní kuchyně. Neukázněný žák může být potrestán  zařazením na jiné místo fronty čekajících žáků, za  opakované přestupky závažnějšího rázu či nekulturní  chování může být žák vyloučen ze školního stravování.

6. Po obědě odejdou žáci bez otálení z jídelny. 
D. CHOVÁNÍ PŘI  AKCÍCH  MIMO  ŠKOLU


1. Bezpečnost a ochranu zdraví žáků při akcích a vzdělávání mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání zajišťuje škola  zaměstnancem školy - pedagogickým pracovníkem. Akci může  zajišťovat i zaměstnanec, který není pedagogickým pracovníkem, pokud je zletilý, způsobilý k právním úkonům a je pověřen vedením školy. 

2. Při organizaci výuky při akcích souvisejících s výchovně vzdělávací činností školy mimo místo, kde se uskutečňuje vzdělávání stanoví zařazení a délku přestávek pedagog pověřený vedením akce, podle charakteru činnosti a s přihlédnutím k základním fyziologickým potřebám žáků. 

3. Při akcích konaných mimo místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, nesmí na jednu osobu zajišťující bezpečnost a ochranu zdraví žáků připadnout více než 25 žáků. Výjimku z tohoto počtu může stanovit s ohledem na náročnost zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků ředitel školy. Škola pro plánování takovýchto akcí stanoví tato pravidla – každou plánovanou akci mimo budovu školy předem projedná organizující pedagog s ředitelem školy zejména s ohledem na zajištění BOZP a příslušným počtem doprovázejících osob.

4. Při akcích konaných mimo místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání, kdy místem pro shromáždění žáků není místo, kde škola uskutečňuje vzdělávání,  zajišťuje organizující pedagog bezpečnost a ochranu zdraví žáků na předem určeném místě 15 minut před dobou shromáždění. Po skončení akce končí zajišťování bezpečnosti a ochrany zdraví žáků na předem určeném místě a v předem určeném čase. Místo a čas shromáždění žáků a skončení akce oznámí organizující pedagog nejméně 3 dny předem rodičům žáků a to zápisem do žákovské knížky, nebo jinou písemnou informací, které rodiče podepíší.

5. Při přecházení žáků na místa vyučování či jiných akcí mimo budovu   školy se žáci řídí pravidly silničního provozu a pokyny doprovázejících osob. Před takovýmito akcemi doprovázející učitel žáky prokazatelně poučí o bezpečnosti. Pro společné zájezdy tříd, lyžařské a plavecké  kurzy,  platí zvláštní bezpečnostní předpisy, se kterými jsou žáci předem seznámeni. Při pobytu v ubytovacích   zařízeních se žáci podřizují vnitřnímu řádu tohoto zařízení a dbají   všech pokynů pracovníků tohoto zařízení.      

6. Za dodržování předpisů o BOZP odpovídá vedoucí akce, který je určen ředitelem školy.

7. Součástí výuky je také výuka plavání ve dvou ročnících prvního stupně . Do výuky mohou být zařazeny také další aktivity jako lyžařský kurz, bruslení, pobyty v přírodě, atd. Těchto aktivit se mohou účastnit pouze žáci zdravotně způsobilí, jejichž rodiče o tom dodají škole čestné prohlášení. Pokud se žák školních aktivit nezúčastní, plní úkoly ve škole dle pokynů třídního učitele nebo jiného pedagogického pracovníka. 

8. Chování žáka na mimoškolních akcích je součástí celkového hodnocení žáka včetně klasifikace na vysvědčení. 

9. Při zapojení školy do soutěží bezpečnost a ochranu zdraví žáků po dobu dopravy na soutěže a ze soutěží zajišťuje vysílající škola, pokud se se zákonným zástupcem žáka nedohodne jinak. V průběhu soutěže zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví žáků organizátor.

E.  ZACHÁZENÍ  S  MAJETKEM  ŠKOLY 
1. Žáci zacházejí s majetkem školy šetrně , ohleduplně., s maximální hospodárností. Učebnice, sešity a žákovskou knížku nosí řádně zabalené.
2. Žák řádně pečuje o zapůjčené učebnice a plně za ně odpovídá. Neúměrné poškození včetně ztráty je povinen nahradit. Pokud žák odchází na jinou školu, odevzdá svému třídnímu učiteli všechny zapůjčené učebnice a školní pomůcky. při ztrátě nebo zničení učebnice po 1. roce hradí její plnou cenu, po druhém roce 75 % ceny, po třetím roce 50 % ceny, po čtvrtém roce 25 % ceny, po pátém školním roce je možno učebnici vyřadit bez náhrady.

3. Škody způsobené žákem na majetku školy, osobních věcech spolužáků apod. je žák povinen uhradit. Žák uhradí účet vystavený opravárenskou firmou nebo materiál a práci školníka (50 Kč/hod.). Úmyslné poškozování majetku je kromě náhrady trestné.
4. Není dovoleno bez souhlasu správce místnosti přemisťovat inventář jinam.

F. ŽÁKOVSKÁ  SAMOSPRÁVA
1.  Od 3.ročníku žáci volí třídní samosprávu, jejíž funkce se stanoví na základě potřeby a   

     dohody třídního učitele se žáky. Dbá se na uplatnění zásad demokratického rozhodování .
2.  Třídní učitelé určují žákovské služby na určité  období a pro určité činnosti zavedené podle 
      zvyklostí  třídy a třídního učitele.
3.  Třídní služba zejména dbá na čistotu a pořádek ve třídě, hlásí  třídnímu učiteli závady      

      na vybavení třídy .

4.  Pokud se učitel do 5 minut po zvonění nedostaví na výuku, třídní služba tuto skutečnost 

     oznámí v ředitelně.

 5.  Při přechodu do jiné učebny uzamyká třídu.

 6.  Po skončení vyučování zkontroluje pořádek ve třídě, v lavicích , umyje tabuli.
G. HYGIENA  A  BEZPEČNOST  PRÁCE
1. Žáci jsou povinni přezouvat se, dbát na hygienu  zvlášť před jídlem a při použití WC.

2. Všichni pracovníci školy a žáci se chovají při  pobytu ve škole i mimo školu tak, aby neohrozili zdraví  svoje ani svých spolužáků či jiných osob.

3. Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během  vyučování ve třídě, na chodbě nebo na hřišti, jsou žáci  povinni hlásit ihned svému třídnímu učiteli nebo někomu  z vyučujících.

4. Také úrazy, ke kterým došlo při společné činnosti  žáků mimo školu, je třeba bez odkladu hlásit vedení  školy. Těžké úrazy žáků a pracovníků na lyžařském výcviku a pod. je třeba ihned hlásit vedení školy. Každý úraz vyučující musí bezprostředně zapsat do knihy úrazů, která je uložena ve sborovně. Dodatečně oznámené úrazy (další den) nebudou odškodňovány.
5. Žákům je zakázáno manipulovat s elektrickými  spotřebiči a přístroji.

6. Žáci neotevírají okna, nevyklánějí se z oken. Větrání horní částí oken se děje pouze za přítomnosti vyučujícího. Vyučující odpovídá za uzavření oken po skončení vyučovací hodiny.

7. Při výuce v tělocvičně, školní dílně, na školním pozemku a v odborných učebnách zachovávají žáci bezpečnostní předpisy dané  vnitřním řádem odborné učebny. Vyučující daného předmětu  jsou povinni s nimi seznámit žáky při první vyučovací  hodině školního roku a dodatečně poučit žáky, kteří při  první hodině chyběli. O poučení žáků provede učitel  záznam do třídní knihy. Řády odborných učeben  tvoří přílohu vnitřního řádu školy.

8. Při sportovních a jiných činnostech, kde je zvýšená možnost ohrožení zdraví, se žáci řídí pokyny vyučujícího. Vyučující nedovolí, aby se žák bez odložení nebo bez zabezpečení proti možnosti zranění a zachycení ozdobných a jiných pro činnost nevhodných a nebezpečných předmětů účastnil příslušné činnosti. Těmito ozdobnými, pro činnost nevhodnými a nebezpečnými předměty jsou např.  náramky, hodinky, náušnice, pearcing, náhrdelníky, prsteny, ozdobné kroužky aj. Žáci tyto předměty odkládají na určené místo do kabinetu tělesné výchovy.

9. Ve všech prostorách školy platí přísný zákaz nošení,  držení, distribuce a zneužívání návykových látek.

10. Doporučuje se nenechávat peníze v hotovosti a  osobní cenné věci volně ve stolech, ve skříních jak ve  třídě, tak v kabinetech . Ztrátu nebo odcizení běžných věcí uložených na místech k tomu určených poškozený ihned nahlásí  třídnímu učiteli, který případ vyšetří, nahlásí vedení školy. Vedení školy sepíše případné hlášení pojistné události.Žáci dbají na dostatečné zajištění svých věcí.

H. EVIDENCE  ÚRAZŮ
a) V knize úrazů se evidují všechny úrazy žáků, ke kterým došlo při vzdělávání žáků a s ním přímo souvisejících činnostech a to nejpozději do 24 hodin od okamžiku, kdy se škola o úrazu dozví.

b) Záznam o úrazu škola vyhotovuje, jde-li o :

· úraz, jehož důsledkem byla nepřítomnost dítěte nebo žáka ve škole

· smrtelný úraz, kterým se rozumí takové poškození zdraví, které způsobilo smrt po úrazu nebo na jehož následky žák zemřel nejpozději do jednoho roku od vzniku úrazu

c) Záznam o úrazu se vyplňuje na předepsaných formulářích. Na žádost zákonného zástupce žáka, zřizovatele, pojišťovny, inspektorátu ČŠI nebo útvaru PČR škola vyhotoví záznam i o úrazu, který není uveden v bodě b).

d) Škola vyhotoví o úrazu, který nezpůsobí nepřítomnost žáka ve škole záznam, pokud je pravděpodobné, že žáku bude poskytnuta náhrada za bolest a ztížení společenského uplatnění způsobené úrazem.
e) Jedno vyhotovení záznamu o úrazu předá škola zletilému žákovi, v případě nezletilého žáka jeho zákonnému zástupci.

f) Hlášení úrazu :

· o úrazu nezletilého žáka podá škola bez zbytečného odkladu hlášení jeho zákonnému zástupci

· nasvědčují-li zjištěné skutečnosti, že v souvislosti s úrazem byl spáchán trestný čin nebo přestupek, nebo jedná-li se o smrtelný úraz, podá škola bez zbytečného  odkladu hlášení místně příslušnému útvaru Policie ČR
· o úrazu podá škola bez zbytečného odkladu hlášení pojišťovně, u které je škola pojištěna, pro případ své odpovědnosti za škodu

g) Zasílání záznamu o úrazu :

· záznam o úrazu zasílá škola za uplynulý kalendářní měsíc, nejpozději do 5.dne následujícího měsíce, :

· zřizovateli

· zdravotní pojišťovně žáka

· inspektorátu ČŠI Plzeň

h) Záznam o smrtelném úrazu škola zasílá navíc ještě  místně příslušnému útvaru Policie ČR.

i) Osobní údaje, které jsou součástí knihy úrazů, mohou být zpracovány pouze za účelem evidence úrazů, popřípadě jako podklad pro vyhotovení záznamu o úrazu, podléhají režimu ochrany osobních údajů podle platných právních předpisů.
I. PRAVIDLA PRO HODNOCENÍ VÝSLEDKŮ VZDĚLÁVÁNÍ ŽÁKŮ
1. Výchovná opatření
 Pochvaly a jiná ocenění

Žák naší školy má právo, aby jeho aktivní přístup k životu ve škole byl oceněn. Za příkladné chování, statečný čin nebo jiné mimořádné skutky může být žák oceněn následujícími způsoby :

- ústní pochvalou učitele, třídního učitele

- písemnou pochvalou třídního učitele nebo ředitele školy, která je vždy současně zaslána rodičům (zákonným zástupcům)

- jiným oceněním, např. věcnou odměnou udělenou ředitelem školy

a) za mimořádný projev lidskosti, občanské nebo školní aktivity, záslužný nebo statečný čin, za dlouhodobou úspěšnou práci může být udělena žákovi pochvala  nebo jiné ocenění, a to na základě rozhodnutí ředitele školy po projednání v pedagogické radě

b) za výrazný projev školní iniciativy nebo za déletrvající úspěšnou práci může být žákovi udělena pochvala nebo jiné ocenění, a to třídním učitelem po projednání s ředitelem školy

c) ředitel školy může udělovat pochvaly a jiná ocenění na základě vlastního rozhodnutí nebo na základě návrhu jiné právnické či fyzické osoby, informuje o udělení pochvaly prokazatelným způsobem žáka a jeho zákonné zástupce a zajistí zaznamenání pochvaly nebo jiného ocenění do dokumentace školy (resp.žáka)

d) třídní učitelé mohou udělovat pochvaly a jiná ocenění z vlastního rozhodnutí nebo na základě podnětu ostatních vyučujících, informují o udělení pochvaly prokazatelným způsobem žáka a zákonné zástupce nezletilého žáka a zajistí zaznamenání pochvaly nebo jiného ocenění do dokumentace školy (resp.žáka).

2. Kázeňská opatření

a) Jestliže žák poruší školní řád nebo se jinak dopustí hrubého porušení společného soužití a neetického chování, může mu být uděleno některé z uvedených výchovných opatření :

· napomenutí třídního učitele

· důtka třídního učitele

· důtka ředitele školy

· snížená známka z chování

b) Rozhodnutí o udělení napomenutí nebo důtky oznámí třídní učitel neprodleně řediteli školy, žáka o uděleném výchovném opatření informuje jasně a přiměřeně jeho věku a rozumovým schopnostem. udělení výchovného opatření zaznamenává do dokumentace.

c) O uděleném výchovném opatření je vyrozuměn zákonný zástupce žáka prokazatelným způsobem.

J.  PRÁVA  A  POVINNOSTI ZÁKONNÝCH  ZÁSTUPCŮ  ŽÁKŮ :
1. Zákonní zástupci dětí mají právo :

a/ na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dětí - k návštěvě školy využije zákonný zástupce žáka třídních schůzek, pokud potřebují konzultaci s pracovníky školy, mohou tak učinit kdykoliv po vzájemné předběžné dohodě a využít k tomu dobu před výukou, polední přestávku, případně si domluví schůzku s učitelem na odpoledne
b/ volit a být voleni do školské rady

c/ vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajících se podstatných záležitostí  vzdělávání jejich dětí 
d/ na informace a poradenskou pomoc školy v záležitostech týkajících se  vzdělávání jejich dětí
2. Zákonní zástupci dětí jsou povinni :

a/ zajistit, aby žák docházel řádně do školy

b/ na vyzvání ředitele školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se  vzdělávání dítěte nebo žáka

c/ informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání

d/ poskytovat škole údaje nezbytné pro vedení školní matriky (školský zákon) a oznamovat škole další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a žáka, a změny v těchto údajích
e /dokládat důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování stanovené tímto školním řádem :
- žák bude z vyučování uvolněn pouze v doprovodu dospělé osoby, sám pouze na základě výslovné písemné žádosti zákonných zástupců 

- z jedné vyučovací hodiny omlouvá žáka vyučující té hodiny nebo třídní učitel na základě písemné žádosti zákonného zástupce

- nemůže-li se  žák zúčastnit vyučování z důvodů předem známých, požádá zákonný zástupce žáka o uvolnění z vyučování : 

            třídního učitele (na 1 den osobně, telefonicky nebo písemně)

            ředitele školy (na více dnů-písemně) před začátkem nepřítomnosti.

-  nemůže-li se žák zúčastnit vyučování z nepředvídaného důvodu, např. nemoci, podle § 50 odst.1 zákona č.561/2004 (školský zákon) je zákonný zástupce žáka povinen oznámit důvody nepřítomnosti žáka ve vyučování nejpozději do 3 kalendářních dnů od počátku nepřítomnosti žáka. Nejpozději do 2 dnů po návratu do školy žák předloží třídnímu učiteli písemnou omluvu na omluvném listě v žákovské knížce nebo v notýsku . V případě nepřítomnosti žáka z důvodu nemoci delší než 14 dnů nebo opakované časté nepřítomnosti , např. na odpoledním vyučování, doloží tuto nepřítomnost vždy lékařským potvrzením

-uvolnění žáka z výuky některého předmětu /zpravidla tělesné výchovy/ ze zdravotních důvodů na celý nebo část školního roku je možno pouze na základě písemné žádosti zákonných zástupců žáka doložené vyjádřením lékaře. Po rozhodnutí ředitele školy třídní učitel tuto skutečnost zaznamená do katalogového listu žáka a dohodne další opatření s vyučujícím příslušného předmětu
- pokud se žák dopustí neomluvené absence ve vyučování, bude tato skutečnost vyjádřena kárným opatřením :

    do  2   vyučovacích hodin neomluvené absence – ředitelská důtka

    do 10   vyučovacích hodin neomluvené absence – 2.stupeň z chování
  nad 10  vyučovacích hodin neomluvené absence – 3.stupeň z chování
f/ při napadení dětskou vší (pedikulóza): protože pedikulóza je považována za infekční onemocnění,  po podání informace učitelem, že žák má vši, by si ho měl zákonný zástupce co nejdříve vyzvednout. Ze zákona je povinen vší žáka zbavit a do školy opětně poslat vyléčené. Pokud zákonný zástupce pošle opakovaně do školy zavšivené dítě, má škola oznamovací povinnost vůči odboru sociální péče.
g/ rodiče jednoznačně odpovídají za chování žáka v době mimoškolní.

Nedílnou součástí  „Školního řádu“  jsou  „Pravidla pro hodnocení a vzdělávání žáků“ , „Klasifikační řád“ a řády učeben.
Tento školní řád byl projednán a schválen pedagogickou radou dne 27.8.2007.
Byl projednán a schválen školskou radou dne 28.8.2007.
V  Nalžovských Horách dne  31.8.2007                     Mgr. Karel Zdeněk

                                                                                        ředitel školy

Příloha č.1 – Postup při zjištění návykových látek u žáka
Tabákové výrobky

Ve vnitřních i vnějších prostorách všech typů škol je zakázáno kouřit. Kouřit zde nesmějí žádné osoby a

není možné ani zřizovat kuřárny nebo místa pro kouření vyhrazená. Za vnější prostory jsou vyznačeny vstupní

schodiště u budovy školy, vnitřní prostory školy, přístupová cesta na školní pozemek, školní pozemek, víceúčelové sportovní hřiště.

Konzumace tabákových výrobků ve škole

1) V případě, kdy je žák přistižen při konzumaci tabákových výrobků v prostorách školy nebo v době

školního vyučování, či v rámci akcí školou pořádaných, je primárně nutné mu v další konzumaci

zabránit.

2) Tabákový výrobek je třeba žákovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokračovat.

3) Pedagogický pracovník dále postupuje takto: o události sepíše stručný záznam s vyjádřením žáka,

(zejména odkud, od koho má tabákový výrobek), který založí školní metodik prevence do své agendy a

žákovi bude uloženo výchovné opatření podle školního řádu.

4) V případě porušení zákazu kouření informuje třídní učitel zákonného zástupce nezletilého žáka.

5) V závažných případech (zejména s ohledem na věk nebo chování dítěte) a jestliže se jednání opakuje,

vyrozumí škola orgán-sociálně právní ochrany obce s rozšířenou působností. Škola může od orgánu

sociálně-právní ochrany obce požadovat pomoc.

Alkohol

Prodej nebo podávání alkoholických nápojů osobám mladším 18 let je v ČR zakázáno. Zakázáno je rovněž

osobám mladším 18 let alkohol nabízet, anebo je v konzumaci alkoholu podporovat.

Konzumace alkoholu ve škole

1) V případě, kdy je žák přistižen při konzumaci alkoholu v prostorách školy nebo v době školního

vyučování, či v rámci akcí školou pořádaných , je primárně nutné mu v další konzumaci zabránit.

2) Alkohol je třeba žákovi odebrat a zajistit, aby nemohl v konzumaci pokračovat.

3) Podle závažnosti momentálního stavu žáka , případně dalších okolností pedagogický pracovník

posoudí, jestli mu nehrozí nějaké nebezpečí.

4) V případě, kdy je žák pod vlivem alkoholu do té míry, že je ohrožen na zdraví a životě, zajistí škola

nezbytnou pomoc a péči a volá lékařskou službu první pomoci.

5) Jestliže akutní nebezpečí nehrozí, postupuje pedagogický pracovník takto: O události sepíše stručný

záznam s vyjádřením žáka (zejména odkud, od koho má alkohol), který založí školní metodik prevence

do své agendy a vyrozumí vedení školy.

6) V případě, že žák není schopný pokračovat ve vyučování, vyrozumí škola ihned zákonného zástupce a

vyzve jej, aby si žáka vyzvedl, protože není zdravotně způsobilý k pobytu ve škole.

7) Jestliže není zákonný zástupce dostupný, vyrozumí škola orgán sociálně- právní ochrany dítěte obce

s rozšířenou působností a vyčká jeho pokynů. Škola může od orgánu sociálně - právní ochrany dítěte

obce s rozšířenou působností vyžadovat pomoc.

8) Zákonnému zástupci ohlásí škola skutečnost, že žák konzumoval alkohol ve škole i v případě, kdy je

žák schopen výuky.

9) Jestliže se situace opakuje, splní škola oznamovací povinnost k orgánu sociálně - právní ochrany dítěte.

Oznamovacím místem je příslušný odbor obecního úřadu obce s rozšířenou působností podle místa

bydliště dítěte.

10) V případě uživatelova zájmu nebo zájmu jeho zákonných zástupců, poskytne škola potřebné informace

o možnostech odborné pomoci při řešení takové situace.

11) Z konzumace alkoholu ve škole je třeba vyvodit sankce stanovené školním řádem. Za nebezpečné a

protiprávní jednání je rovněž považováno navádění jiných žáků k užívání alkoholických nápojů.

12) V případě podezření na intoxikaci žáka může pedagogický pracovník provést orientační test na

přítomnost alkoholu (dechová zkouška), ale pouze na základě předem získaného souhlasu zákonného

zástupce nebo zletilého žáka či studenta s orientačním s orientačním testováním žáka na přítomnost

alkoholu. Pokud je výsledek testu pozitivní, postupuje pedagogický pracovník obdobným postupem

jako je uvedeno od bodu 3. O události sepíše pedagogický pracovník stručný záznam s vyjádřením

žáka.

13) Obdobný postup zvolí pedagogický pracovník i v případě příchodu žáka do školy pod vlivem alkoholu,

resp.kdy nelze prokázat, že žák intoxikoval ve škole.

Nález alkoholu ve škole

1) V případě, kdy pracovníci školy naleznou v prostorách školy alkohol, postupují takto:

a) Tekutinu nepodrobují žádnému testu ke zjištění jeho chemické struktury.

b) O nálezu ihned uvědomí vedení školy.

c) Nalezenou tekutinu uloží u vedení školy pro případ usvědčujícího důkazu.

d) Zpracují stručný záznam o události.

2) V případě, kdy pracovníci školy zadrží u některého žáka alkohol, postupují takto:

a) Zabavenou tekutinu nepodrobují žádnému testu ke zjištění její chemické struktury.

b) O nálezu ihned uvědomí vedení školy.

c) O nálezu sepíší stručný záznam, s vyjádřením žáka, u kterého byl alkohol nalezen datum, místo a

čas nálezu a jméno a podpis žáka.

V případě, že podepsat odmítá , uvede pracovník tuto skutečnost do zápisu. Zápisu i rozhovoru

se žákem je přítomen/a ředitel/ka školy nebo její/jeho zástupce. Zápis záznamu založí školní metodik

prevence do své agendy.

d) O nálezu vyrozumí zákonného zástupce žáka, a v případě, že se jedná o opakovaný nález u téhož

žáka, i orgán sociálně právní ochrany dítěte, kterým je obecní úřad obce s rozšířenou působností.

e) V případě podezření, že alkohol obsahuje i jiné příměsi a byl nalezen u žáka, který se jím intoxikoval,

předají zajištěnou tekutinu přivolanému lékaři.

Omamné a psychotropní látky (OPL)
Zakázaná je výroba, distribuce, přechovávání, šíření i propagace omamných a psychotropních látek, a to bez

ohledu na věk žáka a prostředí, ve kterém by k tomu docházelo. Zakázáno je rovněž navádění k užívání

těchto látek.

1) Ten, kdo se hodnověrným způsobem dozví, že jiný připravuje nebo páchá trestný čin nedovolené

výroby a držení omamných a psychotropních látek a jedů podle § 187 a 188 a spáchání nebo dokončení

takového trestného činu nepřekazí, se sám vystavuje trestnímu stíhání. Překazit takový čin lze tím, že

ho včas oznámí orgánům Policie ČR nebo státnímu zástupci.

Konzumace OPL ve škole

1) V případě, kdy je žák přistižen při konzumaci OPL v prostorách školy nebo v době školního vyučování,

či v rámci akcí školou prováděných, je primárně nutné mu v další konzumaci zabránit.

2) Návykovou látku je třeba žákovi odebrat a zajistit ji, aby nemohl v konzumaci pokračovat.

3) Podle závažnosti momentálního stavu žáka, případně dalších okolností, pedagogický pracovník

posoudí, jestli mu nehrozí nějaké nebezpečí.

4) V případě, kdy je žák pod vlivem OPL do té míry, že je ohrožen na zdraví a životě, zajistí škola

nezbytnou pomoc a péči a volá lékařskou službu první pomoci.

5) Jestliže akutní nebezpečí nehrozí, postupuje pedagogický pracovník podle školního řádu školy.

Především ihned zajistí vyjádření žáka a vyrozumí vedení školy.

6) V případě, že žák není schopen pokračovat ve vyučování, vyrozumí škola ihned zákonného zástupce a

vyzve jej, aby si žáka vyzvedl, protože není zdravotně způsobilý k pobytu ve škole.

7) V případě, že žák není schopný dbát pokynů zaměstnanců školy, vyrozumí škola ihned zákonného

zástupce a vyzve jej, aby si žáka vyzvedl, protože není způsobilý k pobytu ve škole.

8) Jestliže není zákonný zástupce dostupný, vyrozumí škola orgán sociálně právní ochrany a vyčká jeho

pokynů. Škola může od orgánu sociálně - právní ochrany obce vyžadovat pomoc.

9) Zákonnému zástupci ohlásí škola skutečnost, že žák konzumoval OPL ve škole i v případě, kdy je žák

schopen výuky ( dbá pokynů pracovníků školy ).

10) Současně splní oznamovací povinnost k orgánu sociálně-právní ochrany dítěte. Oznamovacím místem

je příslušný odbor obce s rozšířenou působností podle místa bydliště dítěte.

11) V případě uživatelova zájmu nebo zájmu jeho zákonných zástupců , poskytne škola informace o

možnostech odborné pomoci při řešení takové situace.

12) Z konzumace OPL ve škola je třeba vyvodit sankce stanovené školním řádem. Nicméně je nutné

rozlišovat distributora od uživatele. Uživatel je nebezpečný pouze sobě, distributor všem. Distribuce je

trestným činem, užívání OPL je porušením školního řádu.

13) Navádění jiných žáků k užívání návykových látek je považováno rovněž za nebezpečné a protiprávní

jednání.

14) V případě podezření na intoxikaci žáka může pedagogický pracovník provést orientační test na

přítomnost OPL (zkouška ze slin), ale pouze na základě předem získaného souhlasu zákonného

zástupce. Pokud je výsledek testu pozitivní, postupuje pedagogický pracovník obdobným postupem

jako je uvedeno od bodu 3. O události sepíše pedagogický pracovník stručný záznam s vyjádřením

žáka.

15) Obdobný postup zvolí pedagogický pracovník i v případě příchodu žáka do školy pod vlivem OPL,

resp. kdy nelze prokázat, že žák intoxikoval ve škole.

Distribuce OPL ve škole

1) Distribuce OPL je v České republice považována za protiprávní jednání. Je proto zakázána a může být

kvalifikována jako trestný čin. Množství, které žák distribuuje, není nijak rozhodující.

2) Přechovávání OPL je také vždy protiprávním jednáním. Množství, které u sebe žák v danou chvíli má,

je rozhodující pro to, aby toto protiprávní jednání bylo blíže specifikováno buď jako přestupek nebo

v případě množství většího než malého jako trestný čin, ale toto množství nemusí mít vliv na kázeňský

postih, který je stanoven školním řádem.

3) Jestliže má pracovník školy důvodné podezření, že ve škole došlo k distribuci OPL, musí o této

skutečnosti škola vždy vyrozumět místně příslušné oddělení Policie ČR, protože se jedná o podezření

ze spáchání trestného činu.

4) Jestliže se tohoto jednání dopustila osoba mladší 18 let nebo bylo namířeno proti osobě mladší 18 let,

vyrozumí škola také zákonného zástupce a orgán sociálně - právní ochrany obce s rozšířenou

působností.

5) Pokud v rámci tohoto podezření zajistí pracovníci školy nějakou látku, postupují způsobem popsaným

níže.

Nález OPL ve škole

A. V případě, kdy pracovníci školy naleznou v prostorách školy látku, kterou považují za omamnou nebo

psychotropní, postupují takto :

1) Látku nepodrobují žádnému testu ke zjištění její chemické struktury.

2) O nálezu ihned uvědomí vedení školy.

3) Za přítomnosti dalšího pracovníka školy vloží látku do obálky, napíší datum čas a místo nálezu. Obálku

přelepí, přelep opatří razítkem školy a svým podpisem a uschovají do školního trezoru

4) O nálezu vyrozumí Policii ČR, která provede identifikaci a zajištění podezřelé látky.

B. V případě, kdy pracovníci školy zadrží u některého žáka látku, kterou považují za omamnou nebo

psychotropní, postupují takto :

1) Zabavenou látku nepodrobují žádnému ke zjištění její chemické struktury.

2) O nálezu ihned uvědomí vedení školy.

3) O nálezu sepíší stručný záznam s vyjádřením žáka , u kterého byla látka nalezena, datum, místo a čas

nálezu a jméno žáka. Zápis podepíše i žák, u kterého byla látka nalezena (nebo který látku odevzdal).

V případě, že podepsat odmítá, uvede pracovník tuto skutečnost do zápisu. Zápisu a rozhovoru se

žákem je přítomen/a ředitel/ka nebo její/jeho zástupce.

4) O nálezu vyrozumí Policii ČR, která provede identifikaci a zajištění podezřelé látky a informuje

zákonného zástupce žáka.

5) V případě, že je látka nalezena u žáka, který ji intoxikoval, předají látku zajištěnou výše uvedeným

postupem, přivolanému lékaři. Může to usnadnit léčbu, neboť u řady jedů jsou známy protijedy. Další

postup nutný k identifikaci látky pak zajistí Policie ČR.

C. V případě, kdy pracovníci školy mají podezření, že některý z žáků má nějakou OPL u sebe, postupují

takto:

1) Jedná se o podezření ze spáchání trestního činu nebo přestupku, a proto řešení této situace spadá do

kompetence Policie ČR

2) Bezodkladně vyrozumí Policii ČR, zkonzultují s ní další postup a informují zákonného zástupce žáka.

3) Žáka izolují od ostatních a do příjezdu Policie ČR je nutné ho mít pod dohledem. U žáka v žádném

případě neprovádějí osobní prohlídku nebo prohlídku jeho věcí .

4. Projevy šikanování mezi žáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování a pod., kterých by se

dopouštěli jednotliví žáci nebo skupiny žáků vůči jiným žákům nebo skupinám (zejména v situacích, kdy

jsou takto postiženi žáci mladší a slabší), jsou v prostorách školy a při školních akcích přísně zakázány a

jsou považovány za hrubý přestupek proti řádu školy. Podle okolností ředitel školy uváží možnost dalšího

postihu žáků, kteří tento zákaz přestoupí, a bude o svých zjištěních informovat jejich zákonné zástupce.

5. Krádeže jsou protiprávním jednáním. Jakmile dojde k takovému jednání, škola je povinna tuto skutečnost

hlásit orgánům v trestním řízení, nebo doporučí poškozenému (jeho zákonnému zástupci), aby se na tyto

orgány obrátil. Cenné věci, které nesouvisí s vyučováním a vzděláváním, nemají žáci do školy nosit.

Jak postupovat při nahlášení krádeže žákem:

1) O události pořídit záznam na základě výpovědi poškozeného.

2) Věc předat orgánům činným v trestním řízení (ohlásit na místní nebo obvodní oddělení Policie ČR),

nebo poučit poškozeného žáka ( jeho zákonného zástupce ), že má tuto možnost.

3) V případě, že je znám pachatel, je třeba nahlásit věc orgánu sociálně-právní ochrany ( byl-li pachatel

mladší 18 let) a současně věc předat orgánům v trestním řízení.

6. Žákům není dovoleno v průběhu vyučovacích hodin používat mobilní telefony a hudební přehrávače, tzn. –

telefony a hudební přehrávače musí být vypnuty. Upřesnění - při teoretickém a praktickém vyučování

nesmí žák používat mobilní telefon a hudební přehrávač, před začátkem vyučování ho musí vypnout a

uschovat do tašky, ne do lavice.

